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Agenda  Valmistautuminen

 Tekniikan varmistaminen

 Materiaalin jakaminen ja esittäminen

 Vuorovaikutus ja aktiviteetit

 Kokouksen materiaalit



Ennen kokousta



Valmistautuminen

Kalenterikutsun luominen:

Teams tai Outlook

Kokouksen tiedot ja 

valmistelut

Kokousasetusten säädöt



Tekniikan varmistaminen

Laiteasetukset
Taustakuvat ja 

sumennukset
Jaettavat

materiaalit



Kokouksen aikana



Yleiset toiminnot ja 

asetukset



Materiaalin jakaminen ja esittäminen

Jakamisasetukset



Materiaalin jakaminen ja esittäminen

Esittäjänäkymä



Materiaalin jakaminen ja esittäminen

Powerpoint Live



Materiaalin jakaminen ja esittäminen

Kameran sisällön

jakaminen



Vuorovaikutus ja aktiviteetit

Breakout Roomit Whiteboard Aktiviteetit ja 

kysymykset



Kokouksen jälkeen



Kokouksen jälkeen

Kokouksen materiaalit

löydettävissä kalenterista.
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