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Agenda - Valmistautuminen
- Teknitkan varmistaminen
- Materiaalin jakaminen ja esittdminen
- Vuorovaikutus ja aktiviteetit

- Kokouksen materiaalit



Ennen kokousta i@ New Teams Meeting




Valmistautuminen

a Uusi kokous Tiedot

limoita, kun soittajat liit koukseen tai poistuvat

Valitse yhteisjarjestajit:

Ketkd voivat esittda?

Hallittu tila j jaetun sisallén ja
valokeilaan

Sallitaanko mikrofo

Automaattinen tallennus

Salli kokouksen keskustelu

Salli reaktiot

Anna CART-tekstitykset

Kalenterikutsun luominen: Kokouksen tiedot ja Kokousasetusten saadot
Teams tai Outlook valmistelut



Tekniikan varmistaminen

Taustakuvat ja Jaettavat

Laiteasetukset . 1
sumennukset materiaalit

Laiteasetukset Taustan asetukset
Jaa sisilto allyta tietokoneen &ani

-+ Lis&a uusi
Aéniasetukset

Esittajan tila
Aanilaitteet q
Surface Headphones -~ Ce Lisda tausta
Kaiutin |

GO ERE)]
Headphones (Surface Headphon...
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Mikrofoni

Headset (Surface Headphones)

T
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i i . Traditional Office 1 . ) i
Kohinan vaimennu Tee yhteisty&td luonnoslehtidssa
Valitse Alhainen, jos haluat, ettd muut voivat
kuulla musiikkia. a

Microsoft Whiteboard

Kameran sisélto
Korkea | J Jaa tiedosto, luonnoslehtis ja paljon muuta

Videoasetukset = PowerPoint Live
Naytd muistiinpanot, diat ja yleiss, kun pidéat esityst3

Kamera !
Surface Camera Front ‘ w_"ﬂ ‘ -. ac| Hyva etakokous AMKE 12.1.2022 (1)

@ Muut eivét née videota esikatselun aikana.

Peilaa videoni @ Esikatsele

Kayts
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-+ Lisaa sovellus

{33 Laiteasetukset

A+ Puhelun kunto
Kokousasetukset
Kokouksen muistiinpanot

Kokoustiedot

Yleiset toiminnot ja
asetukset

Soita minulle
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Kayta taustatehosteita

(]
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Kayta live-tekstityksia

Aloita nauhoitus

0 @

Aloita transkriptio

Ala nayta keskustelukuplia

Mykista ilmoitukset

B 2 W

Poista saap. video kéyt.

(?) Ohje



Materiaalin jakaminen ja esittaminen

Jakamisasetukset

Jaa sisalto

Esittdjan tila

Lisaa tausta

Ikkuna (5)

Microsoft Whiteboard

Tee yhteisty5ta luonnoslehtitssa

Kameran siséltd
Jaa tiedosto, luonnoslehtis ja paljon muuta

PowerPoint Live
Naytd muistiinpanot, diat ja yleisd, kun pidat esitysta
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Materiaalin jakaminen ja esittaminen

Esittajanakyma




Materiaalin jakaminen ja esittaminen
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Materiaalin jakaminen ja esittaminen

Kameran sisallon
jakaminen

<{ Kameran sisilto

PSS Luonnoslehtioé
Jaa lihelli oleva luonnoslehtit kiyttamailli laitteesi
s }rtt
kameraa.

Asiakirja

— Jaa asiakirja kayttamalla ulkoista kameraa.

Video
Jaa reaaliaikainen video.



Vuorovaikutus ja aktiviteetit

Lo
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Breakout Roomit Whiteboard Aktiviteetit ja

kysymykset



Kokouksen jalkeen




Ajoitu ninto

el mitdan

nmikuuta 2022 12.00-12.30  Na&yta kokouksen tiedot

Osallistuminen 3

Kokouksen jalkeen

Kokouksen materiaalit
|Oydettavissa kalenterista.

Microsoft Teams -kokous

Liity tietokoneella tai mobiilisovelluksella
Liity kokoukseen napsauttamalla t&sta

Tai liity soittamalla (vain aéni)

sottelun tunnus
llinen nut
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