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Lausunto opetustoimen asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyvasta sailytyksesta

Kansallisarkiston tavoitteena on antaa m&arays seulontapaatoksessa kaikille arkistolain (831/1994) 1 §1
momentin kohdissa 1-4 ja 6 mainituille arkistonmuodostajille, jotka ovat varhaiskasvatuksen ja opetuksen seka
koulutuksen jarjestdjia, ja joilla on opetustoimen ydintehtavia varhaiskasvatuksen, esi- ja perusopetuksen,
lukiokoulutuksen, ammatillisen koulutuksen, korkeakoulujen, taiteen perusopetuksen tai vapaan sivistystyon
toimintaprosesseista.

Ammattiosaamisen kehittamisyhdistys AMKE ry tarkastelee esitystd ammatillisen koulutuksen jarjestdjien
ndkoékulmasta. Lausunnon on valmistellut AMKEn tiedonhallinnan verkosto (aiemmin asianhallintaverkosto).

Yleiset huomiot ja mahdolliset kehittamisehdotukset paatosasiakirjaan Opetustoimen asiakirjojen ja
tietoaineistojen pysyva sdilytys asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyva sailytys. Onko paatos selkea ja
ymmadrrettava? Onko sita tarpeen taydentaa joltain osin?

Paatoksessa on pitkdahko luettelo aikaisemmista seulontapaatoksista. Lausunnon antamista vaikeuttaa se, etta
suurinta osaa naista paatoksista ei 16ydy Kansallisarkiston verkkosivuilta. Kaikki Kansallisarkiston
seulontapdatokset, joilla on vaikutusta ammatillisen koulutuksen opetustoimen asiakirjatietojen sailytysaikoihin
ja nyt kyseessd olevaan paatokseen, tulee olla selkeasti [0ydettavissa ja luettavissa Kansallisarkiston
verkkosivuilta.

Yleiset huomiot ja mahdolliset kehittamisehdotukset perustelumuistioasiakirjaan. Onko perustelumuistio
selked ja ymmarrettdava? Onko sita tarpeen tiydentaa joltain osin?

Kansallisarkiston perustelumuistion mukaan vyleispadtoksen tarkeimpana tavoitteena on vdhentda turhaa
hallinnollista byrokratiaa. Toimijat voivat sellaisenaan soveltaa Kansallisarkiston antamaa seulontapaatosta, eika
niiden tarvitse tehda erikseen seulontaesityksia Kansallisarkistolle.

AMKE kannattaa tavoitetta ja korostaa, ettd periaatetta tulee soveltaa opiskelijarekisterin tietosisallon
madarittelemiseen. Lisdksi tavoitteena tulee olla, ettd vahennetdaan paallekkaistd tietojen sdilyttamista ja
selkeytetdan valtionhallinnon ja koulutuksen jarjestdjan valisia sailytysvelvoitteita.

Perustelumuistion mukaan "Koulutuksenjarjestajat kasittelevat oppilaita ja tutkintoja koskevia tietoja kukin omissa
opiskelijatietojarjestelmissdan. Lain (884/2917, 4 §) valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereistd mukaisesti,
kaikki ammatillisen koulutuksen jarjestdjat toimit-tavat KOSKI-tietovarantoon oppilaitosten ja opiskelijoiden
tutkinto- ja arviointitiedot. Naiden tietojen pysyvasta sailyttdmisesta on jo maaratty Kansallisarkiston paatdksessa
8.12.2023 (KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja KA/10137/28.02.01/2023).

AMKE nadkee, ettd tietoja tulee sailyttda pysyvasti vain yhdessa tietovarannossa ja valttaa paallekkaista
sailyttamista.

Seulontapiatés KA/10137/28.02.01/2023 koskee Opetushallituksen opetuksen ja koulutuksen valtakunnalliseen
tietovarantoon (KOSKI ja eHOKS) sisdltyvien asiakirjatietojen pysyvaa sailyttdmista 1.1.2017 lahtien. Tassa
padtoksessd on my6s maininta, ettd pddosa tietosisdllosta arkistoidaan tdlla hetkelld voimassa olevien
seulontapdatosten mukaan my6s koulutuksen jarjestdjien arkistoihin. Seulontapaatoksen mukaan ”Paallekkaisesta
arkistoinnista on kuitenkin mahdollista luopua siten, etta valtakunnallinen tietovaranto muodostaa jatkossa ainoan
opinto- ja tutkintotietoja sisdltdvan arkistoitavan tietoaineiston. Koulutuksen jarjestdjille annettujen
seulontapaatosten oppilas-, opiskelija- ja tutkintotietoja koskevia osia arvioidaan uudelleen niitd koskevien
seulontapdatosten valmistelun yhteydessa.”
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AMKE pitda tarkedna Kansallisarkiston tavoitetta siitd, etta paallekkaisesta arkistoinnista luovutaan.

Tarkasteltavat tehtavat:

e Oppivelvollisuuden seuraaminen ja opiskeluoikeuden ylldpito -tehtdvastda muodostuu erilaisia
opiskelijatietoja, kuten opiskelijarekisteri, opiskelijan opiskeluun liittyvat tiedot
opiskelijahallintojarjestelmassa. Kansallisarkisto ja sen edeltdjat ovat antaneet useita opetustoimen
valtakunnallisia tietovarantoja seka kuntien oppilas- ja opiskelijarekistereitd koskevia seulontapaatoksia.

Ammatillisen koulutuksen osalta laissa valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereists (884/2017 3, 9 ja
19 §) maéariteltyihin rekistereihin sovelletaan p&aatoksia 4.10.2016 (AL/18800/07.01.01.03.01/2016) ja
8.12.2023 (KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja KA/10137/28.02.01/2023). Edelld mainitussa tehtdvassa
muodostuviin tietoihin sovelletaan jo annettuja seulontapaatoksia.

e Henkilokohtaistaminen-tehtdvadssa muodostuvien asiakirjojen ja tietoaineistojen osalta paatoksessa ei
ole huomioitu, etta opetuksen ja koulutuksen valtakunnalliseen tietovarantoon tallennetaan ko. tietoja.
Naiden tietoaineistojen sailytysajoista on jo maaratty paatoksessa 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja KA/10137/28.02.01/2023), jossa ne on maaratty pysyvasti
sdilytettaviksi.

Yleiset huomiot ja mahdolliset kehittamisehdotukset Liitteeseen 1 Opetustoimi. Onko pysyvaan sdilytykseen
maaratyilla asiakirjoilla arkistollista arvoa vai pitdisikd pysyvan sdilytyksen rajauksia mielestanne muuttaa?
Onko toimintaprosessit ja asiakirjat maaritelty kattavasti? Jos on puutteita, mainitkaa puuttuva
toimintaprosessi, asiakirja ja arvionne arkistollisesta arviosta.

Laki valtakunnallisista opinto-, koulutus- ja tutkintorekistereista on tullut voimaan maarayksen jalkeen 1.1.2018
alkaen. Laissa maaratyt sailytysajat eivat taysin vastaa Arkistolaitoksen vuonna 2016 tehtya maaraysta, johon tassa
seulontapdatoksessd useassa kohtaa viitataan. Toimijoiden tulee pystya selkedsti I6ytamaan arkistoitavat
tietoaineistot liitteesta.

AMKE esittaa, etta liitteeseen eritellddn erikseen valtakunnalliset rekisterit ja niiden pysyvasti sailytettavat
tiedot. Nain rekisteritiedot eivat sotkeutuisi asiakirjoina sdilytettavien tietoaineistojen kesken.

Liitteessa 1 Ammatillinen koulutus -vélilehdelld on useita asiakirjoja esitetty pysyvasti sailytettaviksi. Tahan asti
naitd asiakirjoja on sdilytetty vain madardajan. Liitteen 1 lisdtietosarakkeessa ei tule kaikkien
asiakirjojen/tietoaineistojen osalta selviksi, tarkoitetaanko pysyvaa sailyttamistd pelkadstdaan valtakunnallisessa
tietovarannossa tai rekisterissa vai tuleeko koulutuksen jarjestdjan myos sailyttaa asiakirja/tietoaineisto pysyvasti.
Viittaukset aiempiin seulontapdatoksiin koskevat valtakunnallista tietovarantoa ja rekisterejda. Ainoastaan
todistusten kohdalla lisdtiedot sarakkeessa on maininta méaardajan sdilytyksesta, jos tiedot on siirretty
valtakunnalliseen tietovarantoon. Liitteessa tulee selkedsti mainita sdilytysvastuut, kenen tulee sailyttda tiedot
pysyvasti.

AMKEN nakemys on, ettd mikali tieto sdilytetdaan pysyvasti valtakunnallisessa tietovarannossa tai rekisterissa
(josta OPH rekisterinpitdjana vastaa), sailyttaa koulutuksen jarjestaja tietoja vain maaraajan.

AMKE esittdda muutosta liitteen 1 sailytysesitykseen ja selvennysta lisdtiedot-sarakkeelle koulutuksen jarjestdjan
velvollisuuteen sailyttaa tietoaineistoja seuraaviin tehtaviin liittyviin asiakirjoihin/tietoaineistoihin:

1. Koulutuksen ja opetuksen suunnittelu -tehtdvdssd Suunnitelma, tutkinnon tai koulutuksen
toteuttamissuunnitelma on esitetty pysyvasti sdilytettaviksi. Asiakirjan nimea ja/tai lisitietoja tulee
tarkentaa, tarkoitetaanko talld tutkinnon tai koulutuksen toteutussuunnitelmaa. Vrt. osaamisen arvioinnin
toteuttamissuunnitelma.

AMKE esittda, etta sailytysesitys muutetaan maaraajan sailytettavaksi.

2. Koulutuksen ja opetuksen suunnittelu -tehtdvassd TyOsuunnitelma tai tyovuosisuunnitelma (opettajien
védlinen tyonjako) on esitetty pysyvasti sdilytettavaksi. Tiedosta ei kdy ilmi, tarkoitetaanko talla opettajien
OVTES:n mukaisia vuosityfaikasuunnitelmia. Vuositydaikasuunnitelmia hallinnoidaan erilaisissa
tydajanseurantajarjestelmissa ja niitd sailytetdaan tyoaikalainsdddannon mukaan maaraajan.

AMKE esittaa, etta sailytysesitys muutetaan maaradajan sailytettavaksi.
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3. Koulutuksen ja opetuksen suunnittelu -tehtavassa on esitetty pysyvasti sailytettavaksi Opinto-opas. Opinto-
oppaita ei ammatillisen koulutuksen puolella laadita ja ndaemme, ettei talla ole arkistollista arvoa, koska
opetussuunnitelmien, tutkintojen ja koulutusten perusteet ovat julkaistuna OPH:n ePerusteet -palvelussa.
Perusteiden ja maaraysten antamisesta vastaa Opetushallitus.

AMKE esittaa, ettd sdilytysesitys muutetaan madraajan sdilytettavaksi tai opinto-opas asiakirjana
poistetaan kokonaan.

4, Yhteishaku, jatkuva haku -tehtdvassa on esitetty pysyvasti sdilytettavaksi Hakemus, hakijan hakemus ja
hakemus kaksoistutkinnon suorittamiseen.

AMKE nédkee, ettd mikéli tiedot sdilytetdan valtakunnallisessa rekisterissa pysyvasti, ei koulutuksen
jarjestajalta tule vaatia pysyvaa sailyttamista. Lain valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista §
22 mukaan opiskelijavalintarekisterin tietoja sailytetdan viisi vuotta opiskelijavalintapaatéksen
tekemisesta lukien. AMKE esittaa, etta sdilytysesitys muutetaan maaraajan sailytettavaksi koulutuksen
jarjestdjien osalta.

5. Harkinnanvarainen haku -tehtavassa on esitetty pysyvaan sailytykseen Harkinnanvarainen hakemus ja sen
liitteet. Harkintaan perustuva hakemus taytetdan yhteishaun yhteydessa opintopolussa, joten hakemuksen
tiedot tallentuvat valtakunnalliseen opiskelijavalintarekisteriin. Liitetiedot sen sijaan eivdat vaan ne
toimitetaan suoraan koulutuksen jarjestajalle. Liitetiedot sisaltavat kopioita koulutodistuksista seka ladkarin
tai muun asiantuntijan lausuntoja.

AMKE ei nde tarvetta sdilyttdda hakemusta ja liitetietoja pysyvasti. Liitetietojen terveystietojen
sailytysaika tulee ammatillisen koulutuksen lain § 107 Terveydentilaa ja rikostuomioita koskevien
tietojen kasittely: Koulutuksen jarjestdjan on sdilytettava 1 ja 2 momentissa tarkoitetut tiedot erillaan
muista henkil6tiedoista. Mainitut tiedot tulee poistaa rekisteristd valittémasti, kun niiden
sdilyttamiselle ei ole enda lakisdateisten tehtavien edellyttdmaa perustetta, kuitenkin viimeistaan
neljan vuoden kuluttua tietojen merkitsemisesta rekisteriin.

AMKE esittdd, ettd hakemusten sdilytysesitys muutetaan maardajan sailytettavaksi koulutuksen
jarjestdjien osalta ja liitteiden osalta maaraajan sailytettaviksi kuten laissa on maaratty.

6. Paatos opiskelijaksi ottamisesta -tehtdvassd on esitetty pysyvasti sailytettdvaksi Paatés myodnteinen tai
kielteinen opiskelijavalintapaatos. Tiedon ollessa valtakunnallisessa opiskelijavalintarekisterissa ei ole
tarvetta paallekkaiselle pysyvalle sdilyttamiselle.

AMKE esittaa, etta sailytysesitys muutetaan maardaikaisesti sailytettavaksi koulutuksen jarjestdjan
osalta.

7. Oppivelvollisuuden seuraaminen ja opiskeluoikeuden ylldpito -tehtdvdssa Opiskelijatiedot tarkenne
opiskelijarekisteri, opiskelijan opiskeluun liittyvat tiedot opiskelijahallintojarjestelmassa esitetddn pysyvasti
sailytettavaksi. Opiskelijarekisterin tietosisaltoa ei ole maaritelty lainsdadannossa.

Opiskelijarekisteri sisaltdaa seuraavia tietoryhmia: opiskelijan henkilotiedot, aloitus- ja keskeytystiedot, tiedot
suoritettavista opinnoista, rahoitusta koskevat tiedot, opintomaksut, todistus- ja arviointitiedot eli
kdytannossa kaikki samat tietosisallot, jotka laissa valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista 9 §
mukaan velvoitetaan siirtdmaan valtakunnalliseen tietovarantoon. Lisdksi rekisterissa on edelld mainituissa
tietoryhmissa tietoja, jotka sailytysesityksen mukaan sailytetdan asiakirjoina maaraajan.

AMKE esittaa, etta alkuperdisen kayttotarkoituksen mukaisesti ja tietopalvelun toteuttamiseksi seka
tavoitteen paallekkaisen sdilyttamisen vahentamisen saavuttamiseksi opiskelijarekisterista sailytetdaan
pysyvasti seuraavat tiedot: opiskelijan nimi, tutkinto tai koulutus, osaamisala, oppijanumero,
opiskeluoikeuden alkamis- ja paattymisaika ja arvostelutiedot arvosanoineen. Nama tiedot sisaltyvat
todistukseen ja liitteend ole-vaan opintosuoritusotteeseen, jotka sailytetddan pysyvasti. Ei ole
kohtuullista vaatia, ettd opiskelijarekisterin tietosisallosta tulisi laatia erillinen seulontaesitys.

7. Tiedoksianto opiskelijavalinnasta ja opiskeluoikeuden vastaanottaminen -tehtavassa on esitetty pysyvasti
sailytettavaksi Tietosuoja-asetuksen, julkisuuslain ja oppilas- ja opiskeluhuoltolain mukaiset suostumukset.
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Muilla liitteen 1 valilehdilld ko. tiedot on esitetty maaraajan sailytettaviksi. On herannyt epadilys siita, etta
viittaus ja esitys ovat virheellisia talta osin. Samoihin lakeihin perustuen suostumusten sailyttdminen pitaisi
olla yhtendinen koko opetustoimen osalta.

AMKE ei nde tiedoilla arkistollista arvoa ja esittdd, ettd sailytysesitys muutetaan madraajan
sailytettavaksi.

Lasna- ja poissaolo -tehtdvassa on esitetty pysyvaan sailytykseen Paatokset opiskeluoikeuden vialiaikaisesta
keskeyttamisestd, oppivelvollisuuden suorittamisen maaraaikaisesta keskeyttamisesta, oppivelvollisuuden
keskeyttamisestd toistaiseksi ja eronneeksi katsomisesta.

Laissa valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereistd § 11 mukaan opintojen véliaikaista keskeyttamista
koskevat tietovarantoon tallennetut tiedot sailytetdan kuitenkin ainoastaan viisi vuotta opintojen
paattymisesta tai tutkinnon suorittamisesta.

AMKE ei nde tiedoilla arkistollista arvoa. Kun opiskelija katsotaan eronneeksi, siirretdan
opintosuoritusote pysyvaan sdilytykseen, jossa on eropdivd ja suoritetut arvosanatiedot. AMKE
esittad, ettd sailytysesitys muutetaan maaraajan sailytettavaksi.

Henkilokohtaistaminen -tehtdvdssd on esitetty pysyvasti sailytettdaviksi HOKS ja Paatds osaamisen
tunnustamisesta.

HOKS-tiedot siirtyvat koulutuksen jarjestdjien opintohallintojarjestelmistd valtakunnalliseen eHOKS -
tietovarantoon. Laissa valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereistd § 11 mukaan henkil6kohtaisen
osaamisen kehittamissuunnitelman tietoja sailytetdaan tietovarannossa viisi vuotta opintojen paattymisesta
tai tutkinnon suorittamisesta, joka on ristiriidassa edellda mainitun Kansallisarkiston seulontapaatoksen
kanssa. Tiedot sailyvat valtakunnallisessa tietovarannossa ja osaamisen tunnustaminen todistuksen
lisatiedoissa.

AMKE esittda, etta sdilytysesitys muutetaan maaraajan sailytettavaksi.

Opetuksen toteuttamisen -tehtdvdssa Opetuspdivakirja on esitetty pysyvasti sailytettavaksi.
Opetuspaivakirjoja ei enda laadita ja aiemmin ne ovat olleet osa opettajien kalentereita, joihin he ovat
merkinneet opetustuntejaan ja tapaamisia opiskelijoiden kanssa. Pelkdt kalenterimerkinndt eivat
tietosisalloltaan ole pysyvasti sdilyttdmisen arvoisia.

AMKE esittaa, etta sailytysesitys muutetaan maardajan sailytettavaksi.

Arviointi-tehtdvassa Arviointipdatos on esitetty pysyvasti sdilytettavaksi ilman viitetta lakiin tai jo tehtyyn
paatokseen pysyvasta sailyttamisesta. Arviointipddtoksen arvosana siirtyy ja sisaltyy
opintosuoritusotteeseen, joka on esitetty todistuksen liitteena pysyvasti sailytettavaksi.

AMKE ei nde arviointipdatokselld pysyvaa sdilytysarvoa, koska tieto sailyy opintosuoritusotteella.
AMKE esittda, etta sdilytysesitys muutetaan maaraajan sailytettavaksi.

Ammattiosaamisen kehittamisyhdistys AMKE ry

Veli-Matti Lamppu Peter Pahlman
toimitusjohtaja asiantuntija

Lisatiedot: asiantuntija Peter Pahlman, 040 015 1324, peter.pahlman@ambke.fi




